SAN VI TALI ANO

San Vitaliano
Prot ocol | o N. 0000405/ 2026 del

COMUNE DI

Comune di

14/ 01/ 2026

COMUNE DI SAN VITALIANO

Palmula pristinum nomen meum
(Citta Metropolitana di Napoli)

Protocollo e data a margine

DECRETO DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO

N. 1 DEL 13/01/2026

Oggetto: UBICAZIONE UFFICI ALL’INTERNO DELLA SEDE MUNICIPALE E

NUOVA ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO DI APERTURA Al
PUBBLICO

Visti:

JIL COMMISSARIO STRAORDINARIO

IL D.P.R. del 28/05/2025 pubblicato in G.U. Serie Generale n. 137 del 16/06/2025 con il quale & stata
disposta la nomina della Scrivente quale Commissario Straordinario del Comune di San Vitaliano;
Part. 50, comma 7, del D.Lgs. 267/2000, che testvalmente dispone che “// sindaco, altresi, coordina e
riorganizza, sulla base degli indivizzi espressi dal consiglio comunale e nell’'ambito dei criteri
eventualmente indicati dalla vegione, gli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei
servizi pubblici, nonché, d’intesa con I responsabili territorialmente competenti delle amministrazioni
inferessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel territorio, al fine di
armonizzare 'espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali degli utenti”,

Part. 2, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 30 maggio 2001 n. 165, che prevede che le Pubbliche
Amministrazioni ispirano la foro organizzazione a determinati criteri, tra i quali I’armonizzazione degli
orari di servizio e di apertura degli uffici con le esigenze dell’utenza e con gli orari delle amministrazioni
pubbliche dei Paesi dell’Unione europea,

Part. 29 del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del 16,11.2022, che stabilisce che Porario
ordinario di lavoro ¢ funzionale all’orario di servizio e di apertura al pubblico ed & articolato al fine
dell’armonizzazione dello svolgimento dei servizi, con le esigenze complessive e generali degli utenti;

Evidenziato che ["oraric di apertura al pubblico & il periodo di tempo giornaliero nel quale, nell’ambito
dell’orario in cui sono rese le prestazioni lavorative, i servizi sono accessibili da parte dei cittadini e che le
modifiche non comportano variazioni deil’orario di servizio del personaley

Rilevata la crescente importanza dei servizi resi disponibili online al cittadino, in un’ottica di potenziamento

della digitalizzazione dei servizi;

Effettuata pertanto una ricognizione generale dell’accesso delP’utenza agli uffici comunali ¢ valutata
Ioppertunita di riorganizzare Pubicazione degli uffici e I"orario di apertura al pubblico dei servizi al fine di
assicurare la migliore funzionalita alP’ente e garantire al contempo un’efficiente risposta alle necessita dei
cittadini;

Constatata la necessitd di dover stabilire 1’ubicazione degli uffici e Particolazione dell’orario di apertura al
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pubblico per i vari servizi comunali, armonizzando le esigenze degli utenti con il rispetto dei carichi di lavoro
dei dipendenti addetti;
Dato atto che le modifiche di cui al presente provvedimento sono state apportate in accordo con i Responsabili
di Settore e che le stesse non comportano variazioni dell’orario di servizio del personale;
Tanto premesso,
DECRETA

DIMODIFICARE, a far data dal 15/01/2026 I'ubicazione degli uffici al’interno della sede comunale e I’orario
di apertura al pubblico come da tabelle allegate sotto la dicitura “Allegato A — NUOVA UBICAZIONE
UFFICI”, Allegato B - NUOVI ORARI DI APERTURA DEGLI UFFICI AL PUBBLICO?” e “Allegato C
- ORARI DI APERTURA CIMITERO COMUNALLE";
DISTABILIRI che gli uffici e i servizi comunali interessati osserveranno, da suddetta data, gli orari di apertura
al pubblico indicati nel prospette di cui all’Allegato B, qui da intendersi come integralmente richiamato;
DI PRECISARE che gli orari ¢ le modalita di ricevimento del pubblico potranno subire variazioni a seguito di
eventuali necessita sopravvenute;
DI DEMANDARE ai Responsabili, titolari di incarico EQ dell’Ente di provvedere, se del caso, con ogni
ulteriore atto di natura organizzativa e gestionale connesso con il presente provvedimento, ai sensi dell’art. 5,
comma 2, del d.lgs. n. 165/2001;
DI PUBBLICARE il presente provvedimento:

» all’Albo Pretorio

» sul sito internet del Comune, sezione Amministrazione Trasparente

» sul sito interne del Comune nella sezione Notizie;
DI TRASMETTERE copia del presente provvedimento:

» ai Responsabili, titolari di incarico EQ;

e alle RSU,

s+ alle OO.SS.;

San Vitaliano, 13/01/2026

PER IL. COMMISSARIO STRAORDINARIO

1 Sub Commissatio con funzioni Vicar
Dott, Gerardo Loigobardi
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ALL. A

NUBICAZIONE UFFICI ALLINTERNO DELLA SEDE MUNICIPALE

IN VIGORE DAL 15/01/2626
STANZE ISTITUZIONALI
SALA TERRA CONSILIA
CONSILIARE
3 PRIMO AULA SERVER
7 PRIMO AULA STAMPANTI
12 PRIMO STANZA DEL SINDACO
13 PRIMO STANZA DEL SEGRETARIO COMUNALE
14 PRIMO STANZA CONSIGLIERI - ASSESSORI
15 PRIMO AULA RIUNIONI DIPENDENTI COMUNALI
1 SEMINTERRATO ARCHIVIO STORICO SETTORE AFFARI
GENERALI
2 SEMINTERRATO ARCHIVIO STORICO SETTORE GIURIDICO
AMMINISTRATIVO
3 SEMIINTERRATO ARCHIVIO STORICO SETTORE ECONOMICO
FINANZIARIO
4 SEMINTERRATO ARCHIVIO STORICO SETTORE VIGILANZA
5 SEMINTERRATO ARCHIVIO STORICO SETTORE TECNICO
SETTORE AFFARI GENERALI

RRA 2 UFFICIO ANAGRAFE
-~ SPORTELLO AL
PUBBLICO
2 TERRA 1 UFFICIO STATO
CIVILE
6 TERRA 1 PROTOCOLLO E
MISSI
8 PRIMO 2 UFFICIO DEL
RESPONSABILE DI
SETTORE
11 PRIMO 2 UFFICIO RIFIUTI E
AMBIENTE -
CIMITERO
SETTORE GIURIDICO AMMINISTRATIVO
UBICAZIONE UXFICI

7 TERRA 1 SERVIZI SOC
8 TERRA 1 SERVIZI SOCIALI
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9 TERRA 1 UFFICIO E.R,P.
1 PRIMO 1 UFFICIO DEL
RESPONSABILE DI
SETTORE
2 PRIMO 1 UFFICIO RISORSE
UMANE
11 PRIMO 2 UFFICIO
CONTENZIOSO
SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO
UBICAZIONE UFFICI
5 TERRA 2 UFFICI TRIBUTTI -
CONCESSIONARIO
DEL SERVIZIO
9 PRIMO 1 UFFICIO DEL
RESPONSABILE DI
SETTORE
10 PRIMO 2 UFFICIO
RAGIONERIA -
ECONOMATO
SETTORE VIGILANZA
BICAZIONE UFFICI

3 ERRA 3 UFFICIO POLIZIA
MUNICIPALE
4 TERRA 1 UFFI1CIO DEL
RESPONSABILE DI
SETTORE
SETTORE TECNICO
UBICAZIONE UFFICI

ARCHT"

4 PRIMO
5 PRIMO UFFICIO DEIL
RESPONSABILE DI
SETTORE

6 PRIMO 3 UFFICIO TECNICO
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ALL.B

NUOVI ORARI DI APERTURA DEGLI UFFICI AL PUBBLICO

IN VIGORE DAL 15/01/2026

SETTORE AFFARI GENERALI

Martedi / 15:30 - 17:30
Mercoledi 8:30 - 12:30 /
Giovedi / 15:30 - 17:30
Venerdi 8:30—-12:30 /
' SETTORE AFFARI GENERALI

unedl

Martedi

Mercoledi

Giovedi

!
/
/

15:30 - 17:30

Venerdi

/

/

SETTORE GIURIDICO AMMINISTRATIVO

Lunedi

SERVIZIO ISTRUZIONE

8:30 - 12:00

Martedi

/

Mercoledi

Giovedi

15:30 - 17:30

Venerdi

/

SETTORE GIURIDICO AMMINISTRATIVO

SERVIZI SOCIALI

Lunedi 9:00 - 12:00 {
Martedi / 15:00-17:00
Mercoledi / /
Giovedi 9:00 —12:00 /
Venerdi / /

SETTORE GIURIDICO AMMINISTRATIVO

SERVIZIO PATRIMONIO — ALLOGGI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA

Lunedi / /
Martedi 9:00 — 12:00 /
Mercoledi / /
Giovedi 9:00 —12:00 /
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Venerdi

/

SETTORE TECNICO
SPORTELLO U.T.C
Lunedi ! /
Martedi / /
Mercoledi 9:00 - 12:00 /
Giovedi / 15:360 - 17:00
Yenerdi / /
SETTORE ECNOMICO FINANZIARIO
SPORTELLO TRIBUTI - SO.GE.R.T. S.P.A.
Lunedi 9:00 — 13:00 14:30 - 16:30
Martedi / 14:30 - 17:30
Mercoledi 9:00 - 13:00 /
Giovedi 9:00 —13:00 14:30 - 17:30
Venerdi 9:00 — 13:00 !
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ALL. B

ORARI APERTURA CIMITERO COMUNALE SAN VITALIANO
IN VIGORE DAL 2026 (CAPODANNO - EPIFANIA 2027)

ORARIO ESTIVO (DAL 01 APRILE AL 30 SETTEMBRE)

LUNEDI CHIUSO
MARTEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 DALLE ORE 15,00 ALLE ORE
MERCOLEDI CHIUSO e
GIOVEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 CHIUSC
VENERDI CHIUSO
SABATO DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 CHIUSO
DOMENICA DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 CHIUSO

ORARIO INVERNALE (DAL 01 OTTOBRE AL 31 MARZ.O)

MARTEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 DALLE ORE 14,00 ALLE ORE
MERCOLEDI CHIUSO 00

GIOVEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 CHIUSO

VENERDI CHIUSO

SABATO DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 CHIGSO
DOMENICA DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 CHIUSO

Pag. 7




APERTURE STRAORDINARIE (IN OCCASIONE DI RICORRENZE E

FESTIVITA”)

LUNEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
21/04/2025
MERCOLEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
25/04/2025
VENERDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
01/05/2026
MARTEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
02/06/2026
DOMENICA DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 DALLE ORE 14:00 ALLE ORE
01/11/2026 16:00
LUNEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 13,00 DALLE ORE 14:00 ALLE ORE
2/11/2026 16:00
GIOVEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
24/12/2026
VENERDI DALLE ORE 8,060 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
25/12/2026
SABATO DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
26/12/2026
GIOVEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
01/01/2027
MARTEDI DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 CHIUSO
06/01/2027
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